
 Heimschule St. Landolin 
 Einverständniserklärung zur Nutzung von Microsoft Office 365 

 
1. Grundlage 
Office 365 Education (im Folgenden „Office 365“) ist ein Online-Dienst. Die 
Schülerinnen und Schüler der Heimschule St. Landolin (im Folgenden „Heim-
schule“) können über diesen Dienst das komplette Microsoft Office-Paket in 
jeweils neuester Version kostenlos beziehen (Lizenz: Office 365 A1). Dabei 
handelt es sich um eine vollständige Onlineversion von Office mit der anpass-
baren Microsoft Teams-Umgebung für gemeinsames Lernen, Compliancelö-
sungen und Informationsschutz.  

Voraussetzung ist ein Office 365-Konto. Die Einrichtung des Office 365-Kontos 
übernimmt die Heimschule. Dieses Konto ermöglicht neben dem Download 
des Office-Pakets auch die Nutzung des Cloudspeichers OneDrive.  

Office 365 bietet eine Umgebung zur Zusammenarbeit: Neben dem Microsoft 
Office-Paket (Word, Excel, PowerPoint, OneNote) enthält Office 365 pädagogi-
sche Lehr- und Lernumgebungen (Microsoft Teams, OneNote Class Note-
book), Live-Zusammenarbeit an bspw. Word-Dokumenten über OneDrive, 
Werkzeuge zur Selbst- und Gruppenorganisation (Kommunikation per E-Mail, 
Terminplanung per Kalender, Aufgabenplanung per Planner, Projektplanung 
per Teams) oder ein internes soziales Netzwerk (Yammer). 

 

2. Nutzungsbedingungen 

a) Laufzeit 
Die Lizenz für Office auf allen Geräten ist nur gültig, solange ein Office 365-
Konto existiert. Verlässt ein Schüler die Heimschule, wird sein Office 365-
Konto deaktiviert bzw. gelöscht. 

b) Richtlinie zur Nutzung innerhalb und außerhalb der Schule 
Die Nutzung von Office 365 wird durch die Heimschule kostenfrei zur Verfü-
gung gestellt. Office 365 dient ausschließlich als Lehr- und Lernmittel und soll 
als solches genutzt werden. Die Nutzung im privaten (bspw. das Speichern 
privater Daten auf OneDrive) oder kommerziellen Rahmen ist ausdrücklich 
untersagt. Die Nutzung von Office 365 ist über jedes internetfähige Gerät 
möglich. Jeder Nutzer sorgt dafür, dass sein Passwort keiner anderen Person 
bekannt wird. 

c) Rechtsverstöße innerhalb der Plattform 
In erster Instanz gilt der Verhaltenskodex der Microsoft Corporation (siehe 
Anhang oder www.microsoft.com/de-de/servicesagreement/). Des Weiteren 
gelten folgende Bestimmungen seitens der Heimschule: 

• Sei freundlich und höflich. 
• Konflikte werden nicht über die oben genannten Dienste ausgetragen. 
• Verwende keine Ausdrücke, die der Beleidigung, Verleumdung, üblen 

Nachrede oder dem Nachstellen dienen könnten. 

Jedes Benutzerkonto in Office 365 ist nur einer einzigen Person zugeordnet. 
Anonymisierte Benutzerkonten können nicht angelegt werden. Dies bedeutet 
automatisch, dass alles, was innerhalb der Plattform geschieht, sehr gut 
nachvollziehbar ist und bei Bedarf Personen sehr leicht identifiziert werden 
können. Dieser Tatbestand macht eine solche Plattform absolut ungeeignet 
für unbehelligte Regel- bzw. Rechtsverstöße. 

Die Heimschule St. Landolin duldet keine Verstöße gegen die bestehende 
deutsche Gesetzgebung. Alle Verstöße gegen unsere Verhaltensregeln (s.o.) 
werden schulintern geahndet. Schwerwiegende Verstöße führen zur Sperrung 
des betroffenen Benutzerkontos und zur Weiterleitung der Verstöße an die je-
weiligen Behörden. Dies betrifft speziell die folgenden Themen: 

• Tausch von illegalen Dateien (Tauschbörse) 
• Verletzung von Privatsphäre 
• Cyber-Mobbing/ Shitstorm 
• Beleidigung 
• Verleumdung 

• Üble Nachrede 
• Beschimpfungen 

Des Weiteren gelten folgende Bestimmungen: 

• Die deutsche Gesetzgebung (u.a. das Strafgesetzbuch bei oben unter Cy-
bermobbing genannten Tatbeständen, Bundesdatenschutzgesetz)  

• die Datenschutzbestimmungen und Lizenzbedingungen von Microsoft  

Eine Schulung und Sensibilisierung der Schüler und Schülerinnen hinsicht-
lich dieser Themen erfolgt. 

 

3. Datenschutzhinweise 

Für die Anlage des Office 365-Kontos wird der Vor- und Nachname des Schü-
lers verwendet und daraus ein Benutzerzugang erstellt. Die Informationen 
dienen allein der Erstellung des Kontos. Es werden keine weiteren Daten des 
Benutzers verwendet oder an Dritte weitergegeben. Die Kontoeinrichtung 
dient der Registrierung der Lizenzen im System von Microsoft und ist zwin-
gende Voraussetzung für den Bezug von Office. Dazu übermitteln wir Vorname 
und Nachname an Microsoft.   

Microsoft verpflichtet sich vertraglich zur Einhaltung von Best Practices für 
den Datenschutz (siehe https://docs.microsoft.com/en-us/microsoft-
365/compliance/offering-iso-27018?view=o365-worldwide) um eine DSVGO-
konforme Microsoft 365- und Microsoft Cloud- Nutzung zu gewährleisten. 
Microsoft geht mit den Online Services-Nutzungsbedingungen umfassende 
vertragliche Verpflichtungen ein. Microsoft verwendet Kundendaten nur zur 
Bereitstellung der vereinbarten Dienste und zu Zwecken, die damit vereinbar 
sind. Dabei verwendet Microsoft Kundendaten nicht für Werbezwecke und lei-
tet keine entsprechenden Informationen daraus ab. Diesbezüglich verpflich-
tet sich Microsoft vor allem im Bildungsbereich im Rahmen des hier einschlä-
gigen Office 365 Education Angebots.  

Darüber hinaus gibt Microsoft keine Kundendaten, die in Microsoft-Unterneh-
mensdiensten gehostet werden, an Regierungsbehörden weiter, es sei denn, 
dies ist gesetzlich vorgeschrieben. 

Da außerhalb Europas ein mit den EU-Standards vergleichbares angemesse-
nes Datenschutzniveau nicht in jedem Fall besteht, unter anderem auch nicht 
in den USA gegeben ist, sind mit der Microsoft Corporation die sog. EU-Stan-
dardvertragsklauseln abgeschlossen worden, die ein angemessenes Daten-
schutzniveau bei der Microsoft Corporation gewährleisten (Siehe 
https://docs.microsoft.com/en-us/microsoft-365/compliance/offering-eu-mo-
del-clauses?view=o365-worldwide).   

Weitere Details zum Thema Datenschutz und Datensicherheit in Office 365 
finden Sie im Microsoft Trust Center (https://www.microsoft.com/de-de/trust-
center/privacy/data-management). 

Das für den Schüler eingerichtete Office 365-Konto können Sie über die Heim-
schule jederzeit wieder löschen lassen. 

Für die Verarbeitung jeglicher Informationen und personenbezogener Daten 
ist die Heimschule verantwortliche Stelle im Sinne der datenschutzrechtli-
chen Vorschriften. Die gesetzlichen Auskunfts-, Berichtigungs- und Lö-
schungsansprüche können ausschließlich gegenüber der Heimschule (Heim-
schule St. Landolin, Prälat-Schofer-Straße 1, 77955 Ettenheim, 
info@hsl.schule) in Textform geltend gemacht werden. 

Mit Beginn des Nutzungsvorganges durch das erste Login auf www.office.com 
willigen Sie in die vorgenannte Verarbeitung Ihrer Daten ein. 
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